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 (  ARAB 201)   التَّحرير الكتابيتكليف 
 اختاري الإجابة الصَّحيحة :  -
 : الأساس الأوَّل لبناء النَّص  

 الفقرة
 الجملة 
 الكلمة

  : تمام المعاني والأفكار يفهم من 
 الكلمة 

 شبو الجملة 
  الفقرة

 و شبو الجملة  الكلمة 
   : يتحتم على الكاتب أن يراعي  

 الغريبةاختيار الكلمات 
 ااات زعجةة اختيار الكلمات التي تحمل إيح

  الدعبرةهلة و اختيار الكلمات الس
 :  معرفة قواعد الاشتقاق من سمات  

  الكلمة الدعبرة
 حيحة الجملة الص  

 الفقرة الدترابطة
   اتخاذها في  تي تمَّ ت الَّ االمناقش و ثقة للآراءمن المستندات المو   ..........  يعد

 عات .االاجتم
 قرير الت  

 ةاتي  يرة الذ  الس  
 ةداري  سالة الإالر  

 المحضر
  ــــ : يةار دليه في الرسالة الإإيخاطب المرسل   بـــــــ

 رتبتو الوظيفية
 اسمو 

 لقبو الشخصي 
 كنيتو
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 فر معلومات عنهمر لم يتم تواأولي عن أبة تقرير كتا : 
 (استطلاجي)زباشر غير 

 وظيفي 
   ئر طا
  سكني جديد هو المتقدم عن بناء مبنىالتقرير : 

 زباشر
 زباشر يرغ
  حسب : كتابة المحضرد  المجتمعين عن ءسماأيتم تسجيل   

 بجدي الترتيب الأ
 لذم ديراالسن تق

 الأقدزية الوظيفية
 لحضور الدبكر ا
 الرابط المناسب. تندم ..............  لا تعجل في اتخاذ القرارات 

 جلأزن 
 بسبب 

 نو لأ
 لالكي 
  بحث فيهجرتها . أللبحث عن الطيور وقت :  

 لفاظ الأزعةم 
  الدعانيزعةم 

  أبحث في : نية( في آية قرآدلوك ) سماء السيف وكلمة أللبحث في . 
  زعةم الألفاظ
 زعةم الدعاني 

 ــــــ :يمتاز النص المنطوق ب    ــــ
  زتأزلا  خذه مختارا اون الدتلقي يأإ
 وتنقيحو وتهذيبو تصحيحوزكانية إ

  نبرات الصوت لىالاجتماد ج
 القواجد والتراكيب ةزراجا
  التقرير المطلوب عن حادثة حريق مدرسة أو انهيار مبنى يعد تقريرا 

 ىاطار 
 وظيفي
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 غير زباشر
 دوري    

 هو : في كتابة التقرير أهم جزء  
  وضوعصلب الد

   الدقدزة
 الخاتدة 

   ب و أ
  تبعث إلى مسؤول بأمور تختص بالعمل أو ما يتعلق به للاستفسار عن قضية أو الرد على

 .طلب 
 المحضر 

  الرسالة الإدارية
 الدقال 

  يستغرق وقتا طويلا ويعتمد على معلومات من التجارب الميدانية 
 الخطاب الإداري 

 التقرير الدباشر 
 التقرير الوظيفي 

  التقرير غير الدباشر
  لاجتماع في المحضر فيوا ار ء الذين حضعضاتوقيعات الأتؤخذ  

 زقدزتو 
 صلبو

 خاتدتو
 و جأ 
 دارية يكون في توقيع المرسل في الرسالة الإ 

 العاوية اليسرى اجلى الرسالة 
 العاوية اليمنى أسفل الرسالة 
  العاوية اليسرى أسفل الرسالة
 العاوية اليمنى اجلى الرسالة 

  الوظيفية على :تعتمد الكتابة   
 الخيال 

 الحقائق والبراىين
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   لغة العقل
 ب و ج

 : مراعاة مقتضى الحال في الجملة يعني 
 خلوىا زن الأخطاا النحوية 
 خلوىا زن الأخطاا اللغوية 

 الإيجاز 
  زراجاة الدناسبة و الحال

  طلاعه اعلى الكاتب أن يختار الألفاظ الغريبة والشاذة ليظهر سعة 
 الإجابة صحيحة  

 الإجابة خاطئة
 من سمات الفقرة المترابطة  

 حسن أسلوبها وضوح الفكرة
 لتكرار ا

 سماا الظاىرةاستخدام الأ
 التقرير الوحيد الذي يسمح لكاتبه بالتعبير عن رأيه الشخصي  

 الوظيفي 
  الصحفي

 الطارئ
  الدوري

 صوبي الخطأ في العبارات التَّاليَّة : -
 X  الأساسية للةملة الدعبرة احتواؤىا جلى الكلمات الغريبة .زن السمات  .1

 Xالفقرة السليمة ينبغي لذا ألا تنسةم زع باقي الفقرات في النص .  .2

 X .زعاجم الدوضوجات و الألفاظ لمات الدشتقة زن جذر واحد تسمى الدعاجم التي تبين زعاني الك .3
 X لا تحتمل الصدق .الجملة الخبرية ىي التي  .4
 X جلازات الترقيم . النص الدنطوق باجتماده جلىيدتاز  .5

 X .زا تم التوصل إليو زن نتائج زقدزة التقرير تشمل  .6
 زن زواصفات التقرير الناجح الدصداقية في نقل الدعلوزات . .7
 زن خصائص الرسالة الإدارية الالتعام بالدصطلحات الدتعارف جليها .    .8

  X. الاستهلال يختتم الخطاب الإداري جادة بـ .9

 وضوح فكرتها .سمات الفقرة الدترابطة  .11

 X أسباب ترك الأجمال السابقة .زن الأزور التي ينبغي أن تحويها السيرة الذاتية  .11
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 لتي يجب أن تغطيها أقسام المحضر التوثيق و العرض و القرارات .الأزور ازن  .12

 الإشارة و تعابير الوجو . يعتمد النص الدنطوق جلى  .13

 Xبيان زدى ثقافة الكاتب .  أي نصالذدف زن كتابة  .14

 X ىي الأكثر شيوجا . السيرة الذاتية الدفصلة .15
 الوضع الدالي . زن الأزور الدتةنب ذكرىا في السيرة الذاتية  .16

 X يتسم بفنيتو التي تديعه جن الخبر و التحقيق الصحفي .التقرير الوظيفي  .17
 X .أنها تتضمن حقائق و أرقازا الكتابات الإبداجية زن سمات  .18
 X خلف الصفحة . يكتب جنوان الدرسل في الرسالة الإدارية الدكتوبة جلى ورقة رسمية  .19
 شارك في العديد زن الدؤتدرات . زن العبارات غير الدقبولة جند كتابة السيرة الذاتية  .21

 Xلقبو الشخصي . يخاطب الدرسل إليو في الرسالة الإدارية حسب  .21

 Xجلى جناصر التشويق و الطرافة و الإغراا . الطارىا يحرص كاتب التقرير  .22
 X تقريرا إداريا .يطلق جلى التقرير الذي يعد جلى فترات ززنية زنتظمة  .23

 X في التقرير .  عات الحضور زن الأشياا الدهمةيتوق .24

 X تنغيم و تعبيرات الوجو زن سمات النص الدكتوب .ال .25

 X زعاجم الدعاني . ) لسان العرب ( لابن زنظور زن   .26

 X كلمة في السياقات الدختلفة تفقد زعانيها . ال .27
 تبدأ كتابة المحضر بـرقم الاجتماع .  .28

 
 اختاري الرابط المناسب :

  إن الناس لا ينظرون إلى الوراء و لا يلتفتون إلى الخلف لأن الريح تتجه إلى الأمام و الماء ينحدر
 إلى الأمام و القافلة تسير إلى الأمام ..................... سنة الحياة . 

 لذا جليك 
  فلا تخالف

  فابدأ 
 ارس الريفية العمومية بعد حصلت على شهادة تقدير من الدرجة الثالثة من أجل التدريس في المد

 أن تقدمت إلى اختبار ................... الشهادة مؤشرا خاطفا إلى أن هناك من يثق بي . 
  و قد كانت تلك

 فعةبا لتلك 
 و جندنا 
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  فتأمل أيها القاريء صلابة هذا الشيخ و ضياء الأمل ........ منحه له النور الإيماني العجيب في
 داخله !

 زا 
 التي

  الذي
 . سوف أغادر غدا ........ بعد غد 

  أو
 و 

 ثم  
  درس النقد .و درس حسين الأدب ........... 

 بالإضافة إلى 
  أيضا

 كما أن
 إلى جانب

 . كن مستمعا جيدا ......... تصبح متحدثا لبقا 
 أن

 زن أجل
 لكي
 . أنشأت المختبرات ............ مصلحة الطالبات 

 لكي لا 
 لدصلحة 
 زن أجل

 

  
 


